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מועצה אזורית חוף אשקלון
המחלקה המוניציפאלית


נוהל מס' 1 ניהול הוועד המקומי

מטרת הנוהל- מתן קווים מנחים לוועדים מקומיים למילויי תפקידם.
עיקרי הנוהל
1. סמכויות הוועד 
2. תקציב הוועד 
3. פתיחת חשבון בנק
4. ישיבות הוועד
5. מילויי מקומות פנויים
6. ניגוד עניינים

1. סמכויות הוועד- במועצה האזורית מתקיים שלטון דו רובדי. ברובד העליון המועצה האזורית וברובד התחתון היישובים על ידי הוועדים המקומיים. הוועדים פועלים מתוקף ובסמכות שהאצילה להם המועצה האזורית, ולכן חלים עליהם כל כללי המנהל הציבורי כפי שהם חלים על המועצה. אחת לשנה, מאצילה המועצה סמכותה לוועדים ושומרת על החובה, האחריות והזכות לנהל את פעילותם. 

לוועד מקומי יהיו בתחום הנהלתו כל הסמכויות שהמועצה האצילה לו  שהמועצה האצילה לו. הועד המקומי יהיה רשאי לעשות שימוש בסמכויותיו, ככל שלא יהיה בכך סתירה להחלטות המועצה שהודיעה עליהן לוועד ולחוקי העזר שלה.

       האצלת הסמכויות לכל שנה מפורסמת  באתר המועצה

2. תקציב הוועד המקומי- על הוועד המקומי להכין תקציב שנתי לשנת הכספים הבאה. תקציב הוועד טעון אישור המועצה האזורית ויוגש לאישור עד 1 באוקטובר בכל שנה, לשנת הכספים הבאה. (להרחבה ראה נוהל הגשת תקציב הוועד)

3. פתיחת חשבון בנק ועד המקומי חייב לפתוח חשבון בנק. ועד מקומי רשאי שלא לפתוח חשבון בנק עצמאי בתנאי והוא פועל, בכל העניינים הכספיים, באמצעות המועצה. יודגש כי ועד מקומי אינו רשאי להשתמש בחשבון הבנק של  האגודה החקלאית או של אגודה קהילתית.

האחראי על חשבון הוועד ועל התנהלותו הוא גזבר הוועד. במידה ולוועד המקומי אין גזבר  האחיות על הקופה הציבורית היא של יו"ר הוועד המקומי.  





4. ישיבות  הוועד -על הוועד המקומי לנהל ישיבות מעת לעת על פי הנדרש ולא פחות מישיבה אחת בכל שישה שבועות. על מנת לפתוח בישיבה חייבים להיות נוכחים רוב חברי הועד.

1. הזמנה לישיבה וסדר יום- על יו"ר הוועד או המזכיר/גזבר, לזמן את חברי הוועד לישיבה  לפחות 24 שעות לפני קיום הישיבה. 

2. סדר היום וניהול הישיבה- סדר היום ייקבע  על ידי יו"ר הוועד. כל חבר ועד רשאי להעלות נושאים לסדר היום. הישיבה תנוהל על ידי יו"ר הוועד ובהעדרו על ידי  סגנו או על ידי אחד מחברי הוועד שמונו לכך על ידו. 

3. קבלת החלטות-לכל חבר  לרבות יו"ר הוועד יש קול אחד, ההחלטות תתקבלנה ברוב קולות החברים. אם הקולות שקולים, המשמעות היא דחיית ההצעה. בתום הישיבה על יו"ר הוועד וחבר נוסף לחתום על הפרוטוקול

4. פרוטוקול ישיבות הוועד- בכל ישיבה ינוהל פרוטוקול, בפרוטוקול יש לרשום את  הנושאים שעל סדר היום, שמות חברי הועד הנוכחים, את שמות חברי הוועד הנעדרים  את עיקרי הדיונים, את ההצעות ואת תוצאות ההצבעה.

      מצ"ב נספח א' העתק פרוטוקול לדוגמא

5. השתתפות אורחים בישיבות הוועד- הוועד רשאי לזמן לישיבותיו אורחים ובעלי תפקידים לישיבות הוועד איך אלה אינם רשאים להצביע.

6. היעדרות חברים מישיבות הוועד- חבר וועד שנעדר מישיבות הוועד שלושה חודשים רצופים או שלוש ישיבות רצופות יחדל להיות חבר וועד, ובלבד שראש הוועד או הממונה על המחוז שלח לו הודעה כמפורט בסעיף זה.

במקרים של הודעה מראש, מחלה, שירות בצה"ל או שליחות ציבורית לא ייראו בחבר הוועד כנעדר מישיבות. במידה וחבר ועד נעדר שתי ישיבות רצופות או חודשיים רצופים, לפי העניין, ישלח לו יו"ר הוועד פירוט הישיבות מהן נעדר החבר וכן את נוסחו המלא של  פירוט ישיבות המועצה שמהן נעדר.








7.  שינויים בהרכבי הוועד מילויי מקומות פנויים-
חבר ועד מקומי שחדל לכהן, ימונה במקומו חבר אחר באותה הדרך בה נתמנה החבר שחדל לכהן מינוי/ בחירה מתוך רשימת המועמדים.

מילויי מקומות פנויים שלא מתוך רשימת המועמדים- במידה שאין מי שימלא את המקום הפנוי, ייבחר הועד ע"פ החלטה של מחצית מחבריו לפחות, אדם שהוא כשר לפי צו המועצות האזוריות, זה להיבחר.  במידה וחברי הועד המקומי לא בחרו נציג תוך חודש ימים, ימנה הממונה על המחוז אדם כשר לפי צו זה, תוך התחשבות בהצעת מגישי הרשימה שמתוכה נבחר החבר שחדל לכהן.
      	מצ"ב נספח ב' שינויים בהרכב הוועד 
התפטרות חבר ועד-חבר ועד שהודיע על נכונותו להתפטר, התפטרותו  תיכנס לתוקף מיום מסירת הודעתו לידי ראש המועצה.

מצ"ב  מכתב התפטרות חבר ועד
	על כל שינוי פרסונלי בקרב חברי הועד המקומי, יש להעביר למחלקה המוניציפלית  את פרטי החבר המסיים את כהונתו, כולל מכתב התפטרות, ואת פרטי החבר החדש המיועד להתמנות.




5. ניגוד עניינים-מצ"ב הנחיות היועמ"ש בדבר ניגוד עניינים- 
http://www.justice.gov.il/Units/CommitteeToPreventConflictsOfInterest/Openions/Mosdi/-2200.pdf
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